通   知
各基层工会：

2016年市总劳模管理平台信息采集工作将全面展开，现将准备工作明确如下：
信息采集准备分两部分进行：

一、在职劳模（含享受待遇人员）信息采集准备内容：

（一）填写《在职劳模信息表》留存备用；

（二）收取劳模身份证复印件；

（三）收取劳模审批表复印件（没有审批表，用表彰决定复印件和工作履历表复印件）

（四）将劳模身份证、劳模审批表（没有审批表，用表彰决定和工作履历表）扫描成图片（图片格式jpg,图片小于1MB），留存备用。

劳模身份证复印件、审批表复印件（没有审批表，用表彰决定复印件和工作履历表复印件）要送到市总经济部审核通过后，方可将劳模资料上传至管理平台。

二、离退休劳模（含享受待遇人员）信息采集准备内容：

（一）已普查审核通过的准备内容：

1.填写《离退休劳模信息表》留存备用；
2.从普查资料中调取其身份证复印件、劳模审批表复印件（没有审批表，用表彰决定复印件和工作履历表复印件）扫描成图片（图片格式jpg,图片小于1MB），留存备用。各单位没有已普查离退休劳模相关资料的，可以到市总经济部借阅。
（二）没有经过审核的离退休劳模（含享受待遇人员）准备内容：

1.填写《离退休劳模信息表》留存备用；

2.收取劳模身份证复印件；

3.收取劳模审批表复印件（没有审批表，用表彰决定复印件和工作履历表复印件）

4.将劳模身份证、劳模审批表（没有审批表，用表彰决定和工作履历表）扫描成图片（图片格式jpg,图片小于1MB），留存备用。

劳模身份证复印件、审批表复印件（没有审批表，用表彰决定复印件和工作履历表复印件）要送到市总经济部审核通过后，方可将劳模资料上传至管理平台。
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